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 Estado do Espírito Santo

TERMO DE REFERÊNCIA 
Contratação direta (Lei n. 14.133/21)

Órgão/Entidade: Câmara Municipal de Governador Lindenberg/ES

Processo nº: 0243/2025
1. Descrição do Objeto
1.1. O objeto da presente contratação é a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de capacitação, com foco na participação da servidora Ágata Borges Perini, Assessora Jurídica da Câmara Municipal de Governador Lindenberg/ES, no curso “PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL E ESTADUAL”, a ser realizado em Brasília/DF, nos dias 04 e 05 de dezembro de 2025, promovido pelo Instituto Brasil Planeja.
1.2. No presente caso, pretende-se a contratação direta do prestador do serviço, visto enquadramento no caso de dispensa de licitação (art. 74, II, Lei n. 14.133/21), que visa sobre inexigibilidade de licitação quando houver inviabilidade de competição, tendo em vista que, por se tratar de curso aberto a terceiros, seu objeto é único e se esgota com execução.
2. Justificativa
2.2. A referida capacitação tem por finalidade aprimorar os conhecimentos técnicos e jurídicos necessários ao exercício da função de Assessor Jurídico, contribuindo diretamente para o fortalecimento da atuação institucional da Câmara.

2.3. O curso tem como objetivo habilitar o servidor a compreender e aplicar corretamente os procedimentos inerentes ao processo legislativo, abrangendo temas como:
· Processo e procedimento legislativo – conceito e finalidade;
· Princípios do processo e do procedimento legislativo;
· Fases do processo legislativo;
· Fase complementar (executivo e legislativo);

· Atuação do operador legislativo no Plenário e nas Comissões; 
· Lei complementar 95/98 “Dispõe sobre a elaboração, a redação, a alteração e a consolidação das leis, conforme determina o parágrafo único do art. 59 da Constituição Federal, e estabelece normas para a consolidação dos atos normativos que menciona”;
· Aspectos gerais da confecção das normas legais; 
· Técnica de elaboração, redação e alteração das normas;
· Da articulação e da redação das leis;
· Organização das leis;
· Regras de apresentação;
· Quanto a redação das leis;

· Alteração das leis; 
· Consolidação das leis;
2.4. Ressalta-se que a atualização constante do servidor responsável pela área jurídica é essencial para garantir maior eficiência, segurança jurídica e conformidade legal dos atos administrativos e legislativos da Casa de Leis, sendo a capacitação medida que atende ao interesse público e à melhoria contínua da gestão institucional.
3. Das especificações e fornecimento
3.1. O curso será promovido pelo INSTITUTO BRASIL PLANEJA (CNPJ: 56.122.580/0001-44), entidade reconhecida pela oferta de capacitações voltadas à administração pública.
3.2. O curso deverá ser ministrado de acordo com as matérias pré-definidas no folder de divulgação, ira encaminhado a esta municipalidade, parte integrante deste termo de referência.
4. Da execução

4.1. O valor da inscrição é de R$ 3.100,00 para participação no Curso “PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL E ESTADUAL” que se realizam nos dias 04 e 05 de dezembro de 2025, na cidade de Brasília/DF, incluindo a inscrição, certificado, coffee breaks, almoço. 
4.2. O curso será realizado no Fusion Work e Live - SHN Q. 1 - Asa Norte, Brasília - DF, 70701-040.
5. Dos recursos orçamentários:

5.1. A contratação pretendida será custeada com recursos orçamentários previstos para o exercício 2025, alocado na Câmara Municipal de Governador Lindenberg conforme segue a seguinte classificação:

001 – Câmara Municipal de Governador Lindenberg
001001.0103100014.001 - Manutenção Das Atividades Da Câmara Municipal
33903900000 – outros serviços de terceiros.

Ficha: 535

6. Das obrigações do contratante

6.1. Conformidade com a nota de empenho, sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos serviços e os procedimentos burocráticos;

6.2. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitação da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos;

6.3. Fiscalizar rigorosamente, através de um representante da Secretaria Municipal Requerente a execução dos serviços.

7. Das obrigações do contratado

7.1. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução do serviço. Somente permitido se for de comum acordo coma unidade CONTRATANTE;

7.2. Executar o referido serviço, de acordo com as especificações exigidas no processo, e de acordo com o informativo do curso em anexo, e com todos os itens obrigatórios e essenciais para a realização das atividades objeto deste processo. 

8. Da fiscalização e acompanhamento 

8.1. Por se tratar de participação em curso oferecido na cidade de Brasília/DF, a realização dos servidores será aferida através de cópia do certificado que deverão ser anexados a esse processo quando do atesto da Nota Fiscal.

9. Do faturamento e do pagamento

9.1. O faturamento dos serviços ocorrerá no ato da efetivação dos mesmos, conforme a nota de empenho, mediante apresentação dos documentos fiscal (is) hábil (eis) de serviços, sem emendas ou rasuras. 

9.2. O pagamento será efetuado à CONTRATADA pela Câmara Municipal de Governador Lindenberg no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da entrega do (s) documento (s) fiscal (is) /Notas Fiscais, acompanhada da liquidação. 

9.3. Será emitida Ordem Bancária em nome da empresa INSTITUTO BRASIL PLANEJA (CNPJ: 56.122.580/0001-44), situada Fusion Work e Live - SHN Q. 1 - Asa Norte, Brasília - DF, 70701-040, dados bancários: 208 – BTG PACTUAL S.A, agência: 0050, Conta Corrente 588756-1.
10. Das disposições finais 
10.1. Aplicam-se, no que couber, a disposição constante da Lei n° 8.078/90- Código Defesa do Consumidor;

10.2. No caso de alteração da data do curso a CONTRATADA deverá avisar com antecedência a CONTRATANTE;

10.3. É vedada a subcontratação, cadência ou transferência da execução do objeto, no todo ou em parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuência do CONTRATANTE, sob pena de rescisão;

10.4. Os casos omissão e as dúvidas que surgirem quando da execução do serviço, serão resolvidas entre as parte contratantes por meio de procedimentos administrativos.

12. D responsável pela elaboração do termo de referencia 

11.1. Responsável pela Elaboração: Isadora Nicoli Galter

11.2. Gestor Requisitante: José Carlos Finco Marianelli – Presidente 

Governador Lindenberg/ES, 11 de novembro de 2025.

Isadora Nicoli Galter

Diretora Administrativa

_______________________________

José Carlos Finco Marianelli

Presidente

